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1. OOmue monoxkeHUs

1.1, MyHuUUIUMDAABHOrO  OIOUKETHOTO  JOUIKOJIBHOTO  00pa3oBaTEIbHOIO
yupexaeHus aerckuii cag Nel (mamee — MBJIOVY) pa3paboTtaHo B COOTBETCTBHU C
IPUMEPHBIM TOJOKEHHEM 00 apXuBe OpraHu3allH, YTBEPKJACHHBIM IMPUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018r. No 42.

1.2. B uensix cBOEBpEMEHHOTO NMpueMa apXuBHBIX JokymMmeHTOB MBJIOY s
XpaHEeHUs, UX y4eTa, COXPAHHOCTU, YIOPSIOUYCHHUS W MCIOJIb30BAHUS CO3AETCS
apxuB MBJIOY (nanee — ApxuB).

1.3. Ilpukazom 3aBeayromero MBJIOY Ha3zHavyaeTcst OTBETCTBEHHOE JIUIIO 3a
Apxus MBJIOV.

14. B cBoeii pabore, oTBercTBeHHOe Juio 3a ApxuB MBbBJIOY,
PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOAATeILCTBOM Poccutickoit deneparuu 00 apXuBHOM Jelie,
HOPMATUBHBIMU TIPAaBOBBIMU aKTaMH, PACIOPSIUTEILHBIMU W METOJIUYECKUMU
JIOKyMEHTaMH OpPTaHOB HCIOJHHUTENIbHOW Biaacth KpacHomapckoro kpas u
HOPMATUBHBIMU TIPAaBOBBIMU aKTaMH U PaCHOPSIUTEIbHBIMUA JIOKYMEHTaMU
OpraHoB MECTHOTO camoymparieHuss KaBka3ckoro paiioHa, HOpPMaTHBHO-
METOANYECKUMH JIOKYMEHTAMU [0 apXWUBHOMY J€lly M JEJIONPOU3BOJACTBY U
HACTOSIIUM IOJIO0KEHHUEM.

1.5. MBJIOY o6ecneunBaeT ApXuB HEOOXOIUMBIM ITOMEIIICHUEM.

1.6. MBJIOY obecnieunBaeT COXpaHHOCTh, Y4ET, OTOOp, YHOpSJIOYEHUE H
UCIIOJIb30BaHMUE JJOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIMUXCS B €ro JeATeIbHOCTH B COOTBETCTBUU
C IEHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATENICTBOM Poccuiickoit denepaniuu 00 apXuBHOM JIeTie,
HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU JTOKYMEHTAMU IO JEJIONPOU3BOACTBY U apPXUBHOMY
neny MBJIOY.

1.7. PaGoTHUK, OTBETCTBEHHBIN 3a 00ECIEYCHUE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
OTUHTHIBAETCS B CBOEH pabote mepes 3apeayromum MBJIOY.

1.8. KonTponp Haa ACATEILHOCTBIO ApXHWBa OCYIIECTBISET 3aBETYIOIIHM
MBJIOY.

2. CocTtaB noxkymentoB Apxusa MBJIOY Apxus MBJIOVY xpaHurt:

2.1. JIokyMeHTBI TIOCTOSSHHOTO H BpeMeHHBIX (cBbimie 10 IeT) cpokoB
XpaHEeHUus, B TOM YHCII€ JOKYMEHTHl MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30oBaBIIMECS B
nestenbHOCTH MBJIOY.

2.2. JIoKyMEHTBI IOCTOSTHHOTO XPaHEHUS U JIOKYMEHTHI TI0 JITYHOMY COCTaBY
dbonaa(oB) opraHu3aui-npeAIeCTBEHHUKOB (ITPU UX HATHMYUH).

2.3. ApxuBHble (HOHIBI JHIHOTO IPOUCXOXKIEHUS (TIPH UX HATHYUN ).

2.4. ®oHj MOTB30BaAHMS IMYHOTO MPOUCXOKIACHUS (TIPH UX HATHYWH).

2.5. CripaBOYHO-TIONCKOBBIE CPENICTBA K IOKYMEHTAM M YYETHBIC JOKYMEHTHI
Apxusa MB/IOY.



3.  3apauyu ApxuBa MBJIOY K 3anauam Apxusa MBJIOY oTtHocsTCS:

3.1. Opranuzanusi XpaHeHHs] JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrosiiero [lomoxenus.

3.2. KommnekroBanue Apxua MB/IOY nokymenramu, oOpa3oBaBIIMMUCS B
nestrenbHocTd MBJIOY.

3.3. Yuer JOKyMEHTOB, Haxod1uxcs Ha XpaHeHuu B Apxuse MBJIOY.

3.4. Vcnonp3oBaHWe AOKYMEHTOB, HaXOASIIMXCA Ha XpaHEHUHU B ApXHBE
MBJ10Y.

3.5. TloaroroBka u cBOEBpeMEHHas nepeaaya J0OKyMEHTOB ApXUBHOTO (poHa
Poccuiickoit denepanuu Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHHE B MYHUIMINAIbHBIA apXuB (B
ciyuae mukBuaanuu MB1OY).

3.6. MeToauyeckoe pyKOBOACTBO U KOHTPOJIb (OPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS

nen B mnoxapasneneHusx MBJIOY u cBoeBpeMeHHOI mepenadyel ux B ApXUB
MBJIOY.

4. ®ynknuu Apxusa MBJIOY

ApxuB MBJIOVY ocymecTBiser ciaeayromnue QyHKIUu:

4.1. OpraHuzyeT NpueM JOKYMEHTOB IMMOCTOSIHHOTO U BPEMEHHBIX (CBbIIIE 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE€ MO JUYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMXCS B
neatenbHoctd MBJIOY, cornacno MHcTpykumu no aenonpou3poactsy MbJIOY.

4.2. CucreMatu3upyeT U pa3MeniaeT JOKYMEHTHI, TOCTYIAIIINE Ha XpaHEHHE
B ApxuB MBJIOVY, oOpasoBaBiimecs B XO0Ji¢ OCYIIECTBICHHS ACATEILHOCTU
MBJOY.

4.3. TlpuHuMaeT nena HE TO3JHEE 4YeM depe3 1 Toa mociie 3aBepIIcHUs
JEJIONPOU3BOICTBOM, YUHUTBHIBAET UM  XPAHUT JOKYMEHTBl [0 OCHOBHBIM
HAIIPABJICHUSIM JIESITEILHOCTH 00Pa30BaTEIBLHOTO YUPEKICHUS, YIIOPATOUCHHBIC B
COOTBETCTBHH C HOPMATHBHBIMH TPEOOBAHUSMH 110 APXUBHOMY JIETTY.

4.4. CocTaBisieT 1 MPECTaBIIAET ONMUCH JEJ MTOCIE COTTIACOBAHUS YKCIIEPTHOM
komuccueir MBJIOVY (manee - OK) Ha yTBepkaenue 3aseayromemy MBJIOVY.

4.5. OcyuecTBISeT yUeT U 00€CIEeUnBAET MOTHYIO0 COXPAHHOCTD IPUHATHIX HA
XpaHEeHUE Jel.

4.6. Co3znmaer, MOMOJHSCT U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapat K
XpaHSIIMUMCs B ApXUBE JieiaM U JOKYMEHTaM.

4.7. Nadopmupyer pykoBoacTBO u padborHukoB MBJIOY o cocraBe wu
COJIep>)KaHUM IOKYMEHTOB apXHBa.

4.7. OpranusyeT UCIoJIb30BAHNE JOKYMEHTOB:

- BbJACT B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE Jejia, JOKYMEHThl WJIM KOIUU
JIOKYMEHTOB B IIEJISIX CIIY’KEOHOTO U HAYYHOTO UCIIOJIb30BaHUS;



- BBIJAET B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAJAKE KOMUU JOKYMEHTOB M apXUBHBIE
CIIPABKU;

- BEJET yYeT UCIOIb30BaHUs IOKYMEHTOB, XpaHALIUXCS B ApXUBE.

4.8. YuactByer B pa3zpabotke MHCTpyK1MH 10 A€I0NPOU3BOICTBY B

MBJIOY, B cocraBieHHMH HOMEHKIATypbl J€J, B (OPMUPOBAHUH H
o(OpMIICHHUH JICII.

4.9. YyactByeT B IPOBEACHUN MEPOIIPUATUH MO MOBHIIIEHUIO KBAITU(PUKALIUH
pabOTHUKOB 1O BOIPOCaM pabOThI C IOKYMEHTaMHU.

4.10. ITlpoBOAUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B ApXuBe,
yuactByeT B pabore DK MB/IOY.

4.11. Opranu3zyeT M OKa3blBa€T METOAMYECKYI0 TMOMOIIb B TOATOTOBKE
JNOKYMEHTOB K nepeaade B Apxus MBJIOVY.

4.12. KonTponupyeT MpaBUIbHOCTh (OPMHPOBAHHUS U OQOpPMIICHUS €] B
JIEJIONIPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOJITOTOBKY JIeJ K Mepejaye Ha MOCTOSHHOE XpaHEeHHe
paboraukamu MBJIOVY.

5. IIpasa ApxuBa MB/IOY Apxus MB/IOY umeer npaso:

5.1. IlpeacraBisate 3aBenyromemy MBJIOY npenioxenus mno
COBEPIIICHCTBOBAHUIO OPTraHU3AIMA XPAHEHHUS, KOMIUIEKTOBAHUS, YUeTa U
UCIIOJIb30BAaHMS apXUBHBIX TOKyMEeHTOB B Apxuse MBJIOYVY.

5.2. 3ampammuBath B nonpasaencausx MBJIOVY cBenenus, HeoOXoauMBbIE IS
pabotel Apxua MBJIOVY.

5.3. JlaBath pekoMeHaaIuu nojapasaenenusMm MAOY mo Bonpocawm,
OTHOCSIIIUMCS K KomneTeHiuu Apxusa MbJIOVY.

5.4. Nndopmuposats noapasneneuuss MbJIOY o HeobxonumocTtu nepeaauu
nokymeHToB B ApxuB MBJIOY

5.5. Ilpunumats yuactue B 3acenanusix OK MBJIOVY.

4.3aKII0YNTEIbHBIC MOJI0KEHHUS.

4.1. B nacrosmiee [lonoxxeHue mo Mmepe HeOOXOAUMOCTH, BBIX0/a YKa3aHUIA,
PEKOMEHIAIMI BBILIECTOSIIIMX OPTAaHOB MOTYT BHOCUTBHCSI U3MEHEHUS U
JIOTIOJIHEHHMSI, KOTOpbIE yTBep:kAatoTcs 3apeayromum MBJIOY.

4.2. Hacrosimiee [TonoxeHnne BCTynaeT B CHULYy C MOMEHTA €T0 TOITUCAHUS.
Cpok neiictBust [lonoxxenust He orpanuyeH. [lonoxxenue nelcTByeT 10 NPUHATUS
HOBOTO.



